
国見町長　あて ① 戸　籍・住　民　票　交　付　請　求　書

□(1)欄と同じ □(1)欄と同じ
国見町  大字 　　　　　字　　　　　　　　　　　番地 国見町 大字 　　　　　　字 　　　　　　　　番地

□(1)欄と同じ □(1)欄と同じ □世帯主（□筆頭者）氏名

　明 ・大 ・ 昭 ・平
□(1)欄と同じ 明  ・大 ・ 昭 ・平 1 住民票写し（世帯全部） 件 通

2 住民票写し（世帯の一部） 件 通
　　年　　月　　日生 3 住民票写し（除かれた住民票） 件 通

1 全部事項証明書（謄本）　（戸籍の全部） 通 4 住民票記載事項証明書（世帯全部） 件 通
2 個人事項証明書（抄本）　（戸籍の一部） 通 5 住民票記載事項証明書（世帯の一部） 件 通
3 一部事項証明書 ※必要な事項（ ） 通 6 記載事項証明書(□住民基本台帳 □外国人 □不在住) 件 通

窓口用・（□郵便請求）
平成　　年　　月　　日

▼どなたのものが必要ですか。

本　 籍
住　所
□本籍

筆頭者
氏名

▼どなたのものが必要ですか。

フリガナ

氏　名
生年月日

年　　月　　日生▼個人事項（抄本）が必要な場合に記入してください。

フリガナ

氏　名
生年月日

戸    籍

（1） 国見町大字 字 番地

窓口に来られた方
（電話番号 - - ） 明・ 大・昭 ・平 年 月 日生

住 民 票 関 係戸 籍 関 係

フリガナ

氏 名

生年月日

住 所
（方書）

連絡先

3 一部事項証明書 ※必要な事項（　　　　　　　　） 通 6 記載事項証明書(□住民基本台帳  □外国人  □不在住) 件 通
4 記載事項証明書 （　　　 　　　　  　    　　） 通 7 戸籍附票（全部）　 □（除票） 件 通
5 全部事項証明書 通 8 戸籍附票（一部）　 □（除票） 件 通
6 個人事項証明書 通 9 閲覧 （　　　　　　　　　　　　　　　　　 件(冊) 通(冊)

7 謄本 通 10 広域交付住民票写し 件 通
8 抄本 通 11 その他 件 通

9 謄本 通 計 件 (＠300円) 　　　 通 (＠3,500円) 冊 円

10 抄本 通 ▼住民票を請求される方は記入してください。ご希望の表示項目に☑をつけてください。

11 受理証明書  (　　          　 　 　  　　　）届　 通  ①本籍・筆頭者 □必要  □不要 ◀記入がない場合は 記載します。
12 届書記載事項証明書 （平成　　年　　月　　日）　届出 通  ②世帯主・続柄 □必要 　□不要 ◀記入がない場合は 記載します。
13 その他 通  ③住民票コード □必要  □不要 ◀記入がない場合は 省略します。

計 戸籍(＠450円)　　　　　　　    通 除原(＠750円) 通 証明(＠350円)　　　　　　通 円 　※ 住民票コードは、本人及び同じ世帯の方 について証明できます。
▼戸籍筆頭者からみて戸籍証明の必要な方との関係に☑をつけてください。
 　□本人 □配偶者 　直系尊属・卑属（ □父母  □祖父母・□子　□孫　　）  □本人  　□必要な方と同じ世帯の方   □法定代理人

 □委任状お持ちの方　（▼下記の「使いみち」及び「提出先」を記入してください。）
□権利行使・義務履行のため □国または地方公共団体の機関に提出するため
□その他（詳細に）

(注意）プライバシーの侵害等につながるような不当な請求には応じられません。 □運転免許証  □旅券  □外国人登録証  □住基カード(写有・無）  □健康保険証（国・厚・共・後）
　　　 偽り、その他不正な手段により交付を受けた場合は罰金に処せられます。 □介護保険証  □年金手帳・証書  □身分証明書（写有・無）  □社員証（写有・無） □職務上請求用紙

　　　（戸籍法第１３３条、住民基本台帳法第４７条第２項） □（　　 　　）事項証明書（□原本還付）  □公文書（平　　年　　月　　日付   　　 第 　　　　 号 ）

□聞取り（裏面） □HP  □補助者証 第 号

戸 籍

除  　籍

改 製 原

▼住民票の必要な方からみて窓口に来られた方との関係に☑をつけてください。

（2）戸籍・住民票
を請求の方に共通　▶

 □弁護士 　 □司法書士    □土地家屋調査士    □税理士    □行政書士     □その他（　　　                    　　　　　　）

⇐(2)欄の方は①
②を省略する場
合があります。

使いみち

町
取
扱
使
用町使用欄

(根拠法令)
受付・作成・

交付

提
出
先

□職員面識：所属　　　　　　　　氏名 番号
用
欄(根拠法令) 交付記号



１　(1)欄の窓口に来られた方の本人確認書類について
　●窓口に来られた方について、ご本人であることを確認できる書類の提示が必要です。
　①　運転免許証、旅券（パスポート）、住民基本台帳カードその他官公署が発行した写真付の免許証・許可証もしくは資格証明書等で確認いたします。
　②　①の書類がやむを得ず提示できない場合には、健康保険証の被保険者証、公的年金手帳及び証書など、その他町長が認める書類　2点以上で確認
　　　いたします。
２　権限確認書類について
　●窓口に来られた方が、請求者の代理人または使者である場合には、代理権限または使者の権限を証明する書類が必要です。(委任状など）
３　押印の要否について
　●交付請求書には、窓口に来られた方の署名または記名押印が必要です。
４　「使いみち」及び「提出先」欄の記載について
　(1)　権利の行使・義務の履行のために請求をする場合
　　　　　権利・義務の発生原因、内容とその権利行使または義務履行のために戸籍の証明、または住民票の記載事項の確認を必要とする理由を詳細に
　　　　記入してください。
　(2)　国または地方公共団体の機関に提出する場合
　　　　　戸籍の記載事項証明または住民票の写し等を提出する国または地方公共団体名を記入してください。
　　　　　また、その機関へ提出を必要とする理由も記入してください。
　(3)　その他の理由で請求をする場合
　　　　　戸籍の記載事項、または住民票の記載事項の利用目的、方法とその利用を必要とする理由を記入してください。
５　資料の提供について
　●請求書に記載された内容から請求の理由が明らかでない場合には、資料の提出を求めることがあります。
６　罰則
　●偽り、その他不正な手段により戸籍または住民票の写し等の交付を受けた者は、罰金または過料に処せられます。
　※　ご不明な点等があれば、窓口でお尋ねください。

◇本人確認書類をやむを得ず提示できない方については、家族構成などをお伺いいたします。
氏　　　　名 生年月日 続柄 職員確認欄

本人

請求にあたっての注意事項

本　　　人　　　確　　　認　　　票


